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各各處處室室工工作作報報告告

註冊組 

一、3/17(二)起為全校註冊日，請同學記得依時間繳交單據、 

    學生證(蓋註冊章)。 

二、大學申請入學用成績單統一由註冊組上傳至委員會，『大 

    學個人申請』要額外書面成績單或『四技個人申請』時        

    才需至註冊組另外申請。 

三、高三同學報名參加大學「個人申請」入學之考生，均需 

    至全國大學個人申請官網 https://www.cac.edu.tw/依下列 

    說明自行設定一組個人專屬之密碼 

    (一)登錄網址：，請選擇網頁內 「個人申請」，進入後 

       選擇「個人密碼設定」。 

    (二)系統開放時間：109 年 3 月 5 日至 109 年 5 月 25 日， 

       每日上午 9 時起至下午 9 時止。 

    ※完成設定後應下載「109 學年度大學個人申請招生個人 

      密碼設定確認表」，本組密碼僅限考生個人使用，請 

      考生妥善保管確認表，勿告知他人，以保障個人資料 

      安全及甄試權益。 

      考生個人之密碼係為「個別報名考生網路報名(含報名        

      狀態查詢)」、「集體報名考生報名狀態查詢」、「應 

      屆畢業生查詢高中(職)在校成績證明」、「第一階段篩 

      選結果查詢(含複查申請及查詢)」、「第二階段審查資 

      料上傳」、「網路登記就讀志願序」、「統一分發結 

      果查詢(含複查申 請及查詢)」等系統，所需輸入之證 

      號。 

四、獎學金公告只公告於各班學校首頁，請同學自行上校網 

    注意各項獎助學金之申請期限與注意事項。 

訓育組 

一、本週五團體活動行事曆如下， 

   1.高一二的六七節為第二次社團活動，請高一二同 

       學於社團課時務必準時到達指定地點上課，未到者將登 

       記曠課處理。 

   2.高三的七八節為班級活動。    

    3.請各社社長於第五節下課前至學務處社團櫃領取社團 

      資料夾，並確實填寫活動記錄表，點名未到者要劃記 

      「x」，點名條要給指導老師及社長簽名，結束後各社 

      長請把點名條交回學務處訓育組(後面的白色籃子)， 

      並把社團夾子放回社團櫃。 

二、本校將於 3/27 (五)舉行優良學生選舉，採線上投票方 

    式進行。3/17(二)07:30 播放高一候選人影片、3/24 

    (二)07:30 在教室播放高二候選人影片，當天視為一次朝 

     會，請同學切勿遲到，並安靜在坐位上觀看影片。 

三、防疫期間學生參與社團活動準則 (視疫情發展滾動式修 

    正) 109.3.16 

   (一)團體活動時間： 

       六周團體活動時間排定的社團活動課照常進行，也請    

       教師與同學做好自主管理，室內場地須保持通風狀 

       態。 

   (二)課後社團活動 

       1、所有社團課後活動在校內進行者，僅限制外校人 

          士參與，各場地之小型集會與練習仍得正常進行。 

       2、小型集會與練習應做好健康自主管理，並保持場 

          地通風狀態。 

   3、假日借用學校場地辦理活動，須於門房進行體溫之量 

      測，量測結果正常方能進入校園。 

(三)校外社團活動 

   1、依規定申請，並使用新式加註警語之同意書，仍得照 

      常辦理。 

   2、建議改為戶外活動。 

   3、所有活動皆為自由意願參加，不得以任何方式強迫社 

      員。 

(四)大型社團成果發表 

   1、依據臺北市政府教育局 109 年 3 月 11 日臺北市政府教 

      育局北市國教字第 1093022308 號來文，可參見附檔。 

   2、上述有關「大型」之定義，經與臺北市政府教育局中 

      等教育科確認，與學生社群間流傳之「內政部研商界 

      定大型活動及管理方式會議紀錄」內載之內容無關， 

      請勿引用規避規定。 

   3、以上規定並無限期，私自辦理大型成果發表活動，將 

      會依學校獎懲補充規定第 10 條第 29 款、第 11 條第 19   

      款處以至少小過以上；社團也將依相關規定解散。 

生輔組 

一、宿舍申請及退宿：有意申請 4月住宿同學可提出申請作業，

請於 3/20 放學前至生輔組領取住宿申請單，經家長、導師

及輔導教官簽章後，再送件至生輔組；另景女之家退宿申

請日期為每月 20 日前，請欲辦理退宿同學依規定於時間內

完成作業，俾後續後補作業安排。 

二、上學刷卡：請同學與住宿生記得攜帶數位學生證於上學時

間刷卡，彼此互相提醒，養成習慣；學生證遺失同學請儘

速至教務處註冊組辦理。 

    若未依規定刷卡(含未帶學生證者)，每 1 人次扣 1 分，

將影響該班守時成績；凡因當日請假或申請補辦無法刷

卡者，請風紀股長在未刷卡名單上註記，將不扣分。 

三、電話禮節：接獲班級網路電話請先告知來電者「*年*班

你好，請問找哪位？」，注意電話禮貌，以維班級形象；

另再重申班級網路電話電源插座請勿任意拔除，一經查

獲將依校規予以警告處分。 

四、校園安全及安寧： 

    1、外堂課門窗請上鎖。 

    2、為保持校園優良讀書環境，請同學於早自習及晚上 6   

       點後勿大聲喧嘩。 

五、防詐騙小叮嚀: 

    1、網路購物已成為國人常見之消費模式，詐騙集團亦經    

       常鎖定安全性不佳之網站，盜取客戶資料進行詐騙。 

       歹徒來電號碼大都有顯示「+」之境外來電，均係先    

       假冒網站客服人員，告知操作錯誤，之後假冒銀行或 

       郵局人員來電，要求民眾至 ATM 前解除分期付款，俟  

       民眾遭騙後，又再以須購買遊戲點數方能將所匯款項 

       退回，造成民眾二次被騙，財損金額提高。  

       警方呼籲「解除分期付款詐騙」、「購買遊戲點數」案  

       件向來為常見詐騙手法之榜首，再次提醒自動櫃員機 

       絕無解除分期付款設定功能，遊戲點數無法作為帳戶



擔保，「解除分期付款設定」、「回沖帳戶金額」、「購買遊

戲點數」等均為詐騙歹徒說詞，請勿輕易上當。另來電

號碼第一碼有「+」的符號，係境外撥打至台灣之電話，

民眾應清楚辨識，以防受騙上當。 

    2、LINE 帳號遭盜用進行小額付費詐騙頻傳，切勿代收簡

訊。警方呼籲，歹徒常利用小額付費機制進行詐騙，甚

至先開通被害人小額付費服務後再行騙代收認證簡訊，

因此建議民眾如無使用小額付費功能之需求，可向電信

公司要求關閉，並且切勿代收簡訊，如收到可疑訊息應

以室內電話向本人聯繫確認，亦歡迎撥打 165 反詐騙諮

詢專線查證。 

    3.詐騙分子及駭客常以 LINE、臉書等軟體假冒親友傳送

訊息，要求同學代收簡訊、回傳認證碼或誘騙同學點選

釣魚網站連結，再利用手機小額付款機詐騙得利，請同

學小心謹慎防範。 

衛生組 

一、函轉教育部為因應嚴重特殊傳染性肺炎，請各級學校需

落實加強防疫事項如下： 

(一)環境衛生 

    １、電梯為密閉空間，應張貼電梯使用相關防疫注意事  

        項並提醒遵行。例如:於電梯內張貼「電梯內請不要 

        交談」之海報，提醒大家注意。 

    ２、每一洗手臺均應設置洗手乳，建議移除省水的水龍             

        頭或加大水量，以發揮勤洗手防疫之效。 

    ３、發燒學生隔離區應避免設置於學生經常行走動線或 

        風大、密閉空間，以利人員管控及健康維護。 

    ４、發燒隔離室若有發燒個案，須加強隔離室訊息的傳 

        達、通風設施及關懷學生。 

    ５、請學校持續落實校內公共區域清潔及消毒之督導檢  

        核機制。 

    ６、宿舍廁所保持乾燥通風。 

(二)食品安全 

    １、落實學校團饍、熱食部、餐廳及營養午餐供餐人員 

        每日體溫量測管控，由源頭加強防疫作為。 

    ２、建議暫不開放學生訂購外送平台食物，避免來源不 

        明食物影響學生健康。 

(三)防疫衛教 

    １、防疫專區建議置於學校首頁，方便師生、家長瀏覽 

        相關資訊。 

    ２、依防疫指揮中心宣布戴口罩 3時機，無生病學生不 

        須強制要求戴口罩。 

    ３、學校需模擬演練通報、疑似或確診個案隔離場所及 

        其動線安排。 

(四)校內外教學活動 

  １、校內教學活動 

   (１)加大學生座位間隔距離，除非必要儘量不開冷氣並保   

       持良好通風。 

   (２)校內集會場所，如圖書館、體育館、會議室及特殊教 

       室等密閉空間，務必保持室內通風，加強使用前、後 

       消毒工作。 

  ２、校外活動：活動車輛於發車前、收班後落實清潔消毒，   

     行車逾 8小時再次消毒，學校務必建立監督機制。 

(五)停班停課 

 １、學校務必依據疫情停課標準預先規劃停課後之學習、補    

     課及成績評量等相關事宜，惟仍應兼顧學生學習成效並 

     保障學生學習權益。 

 ２、因應疫情停課之補課，請學校強化教學影片內容的製 

     作、發送、學生端的接收，並協助弱勢學生借用筆電或 

     平板。 

(六)校園開放 

 １、請學校與其他學校互相觀摩學習，提升校園防疫能力。 

 ２、依「教育部主管學校運動設施設置開放管理及補助辦法」 

    及校園疫情管控機制，尊重各校校園開放與否之管理措  

    施，並協請里長做好里民溝通工作。 

教官室 

一、教育部 109 年第三屆「我的未來我作主」反毒微電影競

賽徵件期限延長至 109 年 4 月 22 日（星期三）下午 3時，

請進入【我的未來作主】網站： www.antidrug.tw 完成

網路系統報名。 

二、國防部 109 年「國防知性之旅－營區開放」活動期程公

布於國防部「政戰資訊服務網」

(http://gpwd.mnd.gov.tw)、「全民國防教育網」

(http://aode.mnd.gov.tw)及「全民國防臉書專頁」。 

三、同學每日到校上學、放學的通勤時間，請遵守交通規則

並保持警覺，遇到突發狀況或可疑人物，即時報警或請

求商家支援，能避免危安事件發生。 

四、同學請假，務必於 14 天（含假日）之內完成銷假程序；

將假卡填好後先由家長簽名，送請導師核章，再送教官

室輔導教官核章。 

五、請高一學生注意：於下午 4 點放學後，在校園內或教室

走廊交談，請將音量放低，高二及高三班級在上課，請

共同維護校園寧靜及學習品質。 
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