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        107學年度第1學期第5次擴大行政會報議程
時間：108年1月2日上午09時30分
地點：敦品樓三樓會議室                                            
主席：黃校長贇瑾
壹、主席致詞：
貳、檢視上次會議紀錄
參、處室工作報告：
 (壹)、教務處：
【教學組莊鎧僑組長】
一、本學期作業抽查已辦理完畢，近期將陸續辦理獎懲事宜。
【註冊組蘇文彬組長】
一、學測、術科考試通知(准考證)：已於12/25(二)發給高三同學。
二、高一、二多元選修課程線上選課:學期末前開放選填。
三、下學期免學費已送查調約1100名；下學期減免學雜費辦理中。
【設備組曾美婷組長】
一、國教署設備採購預定於1月初進行招標，煩請總務處、會計室協助辦理。
二、107學年第二學期教科書採購將進行招標，請總務處、會計室、合作社協助辦理。
【特教組甘敏郁組長】
一、1/18(五)-1/21(一)語資班寒假湳雅國小服務學習。
二、1/17(四)及1/22(二)早上為身心障礙學生十二年就學安置籌備會議。
【實研組方妙鳳組長】
一、107學期兩大計畫(先鋒計畫、優質化)皆已於年底順利結案，謝謝各處室的協助。
二、實習教師將於月底結束實習，並擬於1月10日於科學館二樓會議室辦理謝師活動，謝謝一學期來教師與各處室主任、組長的悉心指導，歡迎撥冗前往餐敘。
三、1月22日(二)、23日(三)將與政大附中假景美女中場地辦理數學營特色活動，謝謝各處室的協助。
【教務處黃郁博主任】
 (貳)、學務處：
【訓育組林文傑組長】
一、週記抽查已完成，對於優秀或有缺失者進行獎懲。
二、12月14日的優良學生表揚大會，由三孝鄭郁儒、三仁楊宛諭、二禮朱家寧、二誠鄭晴予接受表揚，恭喜4位同學。
三、12月21日高一校歌比賽也圓滿完成，感謝楊靜欣老師及林君禧老師辛苦指導。
四、12月25聖誕節慶祝活動也已順利完成，感謝家長會及學務處同仁的幫忙。
五、12月26日高三誓師大會，感謝總務處、家長會、高三導師、學務處同仁及實習老師們通力合作。
六、寒假服務學習預計於1月21日至24日前往南投銀盤國小、苗栗雙連國小、雲林義賢國小、水碓國小及興昌國小，目前參與的師長及同學已開始事前的準備事宜，感謝所有參與活動的師長。
感謝各處室在這學期對訓育組的幫忙，訓育組才能完成所有的活動，除了感謝
還是感謝。
【生輔組鄭沛柔組長】
一、107學年第2學期清寒學生午餐補助，自1/14起開始受理申請。
二、本學期申請改過銷過計共計51人，預於1/4學務會議討論核准通過。
三、預於下周四(1/3)幹部集合實發放「寒假注意事項通知單」及「寒假戶外活動調查表」至各班，請風紀股長宣達全班知悉並傳閱簽名。
四、本學期期末宿舍會議已於107年12月26日召開，會中宣導三年級學測續住注意事項及期末 結業式大掃除配合事項。
五、辦理景女之家107年12月共計退宿10員，另下學期申請住宿同學即日起開始受理，並於1/11前完成申請。
六、持續宣導校園安全、班級安全、交通安全及防詐騙等相關事宜。
【衛生組嚴敏禎組長】
一、1月份訂餐人數，共517人(含素食17人)。
二、107年度小田園的計畫已完成。
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一、本學期高一拔河賽已於12月20日(四)中午舉行完畢，感謝師長同仁到場加油。
二、1/4(五)1520-1700於演藝廳舉辦校園體育性別平等推廣電影講座，邀請同仁有空一同參與。
三、12月份本校各代表隊表現優異，感謝老師們辛苦指導。
	代表隊
	指導老師
	盃賽
	時間
	成績

	羽球隊
	謝再益老師
	107年度教育盃中等學校羽球錦標賽
	12/10-12/14
	第二名


四、1月份代表隊比賽時程，預祝獲得佳績。
	代表隊
	盃賽
	時間
	地點

	排球隊
	排球甲級聯賽複賽
	1/7-1/12
	高雄福誠高中

	
	和家盃
	1/19-1/22
	高雄福誠高中

	拔河隊
	教育盃拔河賽
	1/5
	臺北市立大學

	游泳隊
	臺北市中等學校運動會
	1/5-1/7
	台北市立大學詩新館


(參)、總務處：
【出納組蘇裕哲組長】
【文書組蕭淑月組長】
 一、承辦人創稿發文自校長決行後，應於1日內點選送發文處理。 
 二、12月份無公文逾期案件。
【總務處李冠達主任】
(肆)、輔導室： 
【資料組陳蓓莎組長】
一、本學期認輔工作進入尾聲，通知認輔老師將認輔紀錄冊擲回輔導室，以便統整及追蹤孩子的狀況。
【輔導室張慈容主任】
一、學測試場分配將於1月11日公佈，請註冊組協助將景美考生的分佈表寄送一份至輔導室，以利安排考生服務。
二、由於考場公佈於高三期末考後，考場服務的內容與地點將由網路公告方式發佈，請高三老師及同學屆時關注學校首頁最新消息。
三、請家長會及教官室協助考場佈置及考生服務工作，感謝家長會及教官室的支持與協助。
四、景美女中試場部分，依往例請總務處協助布條的掛設，感謝總務處支援。
 (伍)、圖書館： 
【資訊組孫晉忻組長】
一、感謝相關處室大力支援，本校前瞻計畫3個子計畫共7284000元已全數發包完畢，將陸續在一月至三月期間施作。本案內容包含教室網點重佈、數位講桌換新、敦品3、4樓教室的大型電視裝齊、高一二無線基地臺的換新、科學館一二樓網路骨幹重佈、行政大樓網點重佈、學校防火牆與網路交換器換新、生活科技與資訊科技教學材料採購。
二、1月3日(四)13:30在敦品二樓會議室，高二數學實驗班「玩樂STEAM」小小專題分享，歡迎各位師長蒞臨指導。
【圖書館吳粦輝主任】
一、圖書館新購約150種DVD影片，歡迎大家借閱使用。但注意均為家用版，請勿在課堂上播放。
二、圖書館於12月辦理圖書資訊月活動，感謝大家協助，已順利完成，期待對學生閱讀及圖書資訊利用，均有所助益。
三、新年度圖書採購，歡迎大家熱烈推薦，為圖書館更添好書。
四、本校目前參與臺北市學生學習歷程檔案系統小組之前導學校，目前該系統已開發完畢，現在進入實體測試階段，本校教師及學生可以先行測試，以瞭解學生學習歷程如何上傳的操作方式，並請各相關處室配合系統運作情形。
五、本校辦理臺北市政府教育局線上資料庫採購專案，目前己有約16家廠商，40多種資料庫參與送件，後續將辦理資料庫遴選及採購事宜，請各相關處室惠予協助。
六、配合政府前瞻計畫，本校各班級教室將全面更新資訊講桌。感謝總務處協助，本案已完成招標，並期待於下學期開學前完成安裝。
 (陸)、教官室： 
【教官室陳勲慧主任】
一、樂儀旗隊107年12月15日（六）參加2018年嘉義管樂節活動演出，感謝校長、家長會楊會長及副會長參與並給予學生鼓勵，感謝會計室及出納組協助經費核結。
二、樂儀旗隊受邀參加108年2月24日（日）臺北燈節踩街遊行活動，教育局1月4日（五）召開協調會議，由職前往與會。
三、107年12月22日（六）下午15時，軍訓室蒞校實施軍訓工作實地訪視，訪視狀況良好。
四、108年寒假服務學習，教官室由張言傑教官支援相關活動。
五、教育部校安中心公告：各級學校108年寒假期間學生活動安全注意事項計有11類如后，請加強提醒安全預防工作，以避免學生涉足不良場所或從事無安全規劃之工作，肇生意外事件。
（一）活動安全（二）工讀安全（三）交通安全（四）居住安全
（五）校園及人身安全（六）藥物濫用防制（七）詐騙防制
（八）網路賭博防制（九）犯罪預防（十）網路沉迷防制
（十一）學生發生意外事件之通報與聯繫管道
(柒)、人事室：
【人事室潘麗君主任】
一、有關108年度文康活動費(含生日禮金)，俟教育局來函後再配合辦理。
二、教育局重申出國規定：校長使用公假或公務經費/民間贊助款；教師使用公務經費/民間贊助款，均需於出國前45天函報出國計畫。
三、本學年寒假期間行政人員得上半日班之日期為1/28～2/1。
四、公保之費率，自108年1月1日起分別調整為8.28%(原為8.83%)。
(捌)、會計室：
【會計室陳敏芬主任】
一、本校108年度預算之資本門(設備及工程)，請依照府頒「臺北市附屬單位預算執行要點」第22點規定略以，工程、設備應分別於年度開始6個月及4個月內開標，故請相關資本門權責單位依上開規定辦理，俾利108年度資本門預算之執行。
二、教育部補助107學年度第2學期優質化及均質化計畫之資本門經費已確定，亦請循程序辦理補辦預算作業，俾利後續採購及於108年8月底前辦理完畢。
三、本校107年度會計帳務已順利關帳，感謝各處室的配合，本室將賡續辦理年度決算。
四、107年度資本支出預算執行率為70.03%。
肆、家長會會長：
伍、教師會理事主席：
陸、提案討論：無
柒、臨時動議 ：
捌、主席指示：
玖、散會
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