臺北市立景美女子高級中學
[bookmark: _GoBack]        107學年度第1學期第3次擴大行政會報會議紀錄
時間：107年11月7日上午9時30分
地點：敦品樓三樓會議室                                            
主席：黃校長贇瑾
壹、主席致詞：略
貳、11月壽星慶生
參、檢視上次會議紀錄：確認通過
肆、各處室工作報告：
  (壹)、教務處：
【教學組莊鎧僑組長】 
一、本學期作業抽查陸續辦理。
二、本校學生參加全國語文競賽表現優異，11月份將陸續報名參加英文作文演
    講、英文單字比賽、詩歌朗誦比賽。
三、本校校內國語文競賽預計於12/7、12/14舉行。
【註冊組蘇文彬組長】
一、1/8（四）完成高三學生團報學測、術科、第二次英聽與代購繁星、申請入
    學、四技申請與登記分發4種簡章，感謝各處室協助。
【設備組曾美婷組長】
一、國教署設備經費已核定100萬元，本組將進行教學設備採購，請總務處與 
    會計室協助招標採購與經費核銷。
二、本校將於11月11日派選手參加台北市數理學科能力競賽，請老師鼓勵同
    學努力準備以爭取佳績。
三、校內科展初稿目前正陸續收件，請老師鼓勵同學積極參與。
【特教組甘敏郁組長】
一、107學年度師大特教系資優學程安排1位實習學生到校進行觀課及行政實
    習。
二、語資班共同專題講座，歡迎共襄盛舉：
	日期
	時間
	講題
	講師
	地點

	11/9
	13：00-15：00
	除汙去漬！正確洗衣-人生的成長之路
	沈富育
	敦品一樓演藝廳

	11/23
	13：00-15：00
	青春書寫
	許斐莉
	敦品一樓演藝廳

	11/30
	13：00-15：00
	我的編輯之路
	劉信宏
	敦品一樓演藝廳

	12/7
	13：00-15：00
	兒童青少年精神醫學
	林祥源
	敦品一樓演藝廳

	12/14
	13：00-15：00
	禮儀師的生死見聞──尊重生命 活在當下
	陳惠茹
	敦品一樓演藝廳

	12/21
	13：00-15：00
	梧鼠的時代──搭和平號154天環遊世界
	吳詩羽
	敦品一樓演藝廳




【實研組方妙鳳組長】
 一、11/14(三)將進行先鋒計畫訪視，預計進行半天。
 二、11/17(六)實研組將辦理全日學校特色活動「思辨臨床診斷營」，謝謝各
     處室的協助。
 三、11/28(三)實習教師將更換行政實習處室，謝謝各處室的指導與協助。
【教務處黃郁博主任】
一、11/14(三)下午13:00-16:00進行「臺北市 107 學年度高級中等學校推動
新課程綱要諮詢輔導」，地點在敦品樓3樓，邀請各相關主任組長與會。訪
視流程與訪視內容(含細項檢核表)如附件，請參閱。
二、11/30前將完成108課綱課程總體計畫線上填報。有需要各處室組協助的
部分，將利用各項橫向會議聯繫，再請各位協助。
三、高三第三次模擬考作息，因應大考考程調整(上午考到11:00，下午12:40
領卷，12:45預備鈴)目前教務處希望提出調整方案：
(一)學生作息：11:30-12:00午餐；12:00-12:30午休；12:30-12:40準備考試。
(二)老師作息：第四堂課教師第四堂課不監考，調整至12:40領卷、發卷並監考
至13:00與第五堂課教師交接後離開。
以上訊息將請高三老師及各學科教師討論，屆時也請各處室組協助。
 (貳)、學務處：
【訓育組林文傑組長】
一、10/16姐妹校日本岸和田高校來訪，感謝各處室協助及幫忙。
二、臺北市107學年度五項藝術競賽音樂比賽成績優異。
  1合唱團榮獲南區高中職團體組女聲合唱優等第一名
  2樂隊榮獲南區高中職團體組銅管五重奏優等
  3口琴社榮獲南區高中職團體組口琴合奏及四重奏雙料優等第一名
  4三智林涵韋榮獲南區高中職個人組小號獨奏優等 
  5一愛韋向謙榮獲南區高中職個人組琵琶獨奏甲等 
  6一平曾珮晴榮獲南區高中職個人組柳葉琴獨奏優等
  7二誠何宣儀榮獲南區高中職個人組柳葉琴獨奏甲等
三、優良學生選舉結果由三孝鄭郁儒、三仁楊宛諭、二禮朱佳寧、二誠鄭晴予
    當選，將接受臺北市優良學生表揚。
四、高二教育旅行路線票選結果，甲案(高雄雙樂園)2票，乙案(墾丁單樂
    園)11票，丙案(花蓮單樂園)7票，後續相關作業將陸續展開。
【生輔組鄭沛柔組長】
一、景女之家10月份辦理退宿1位、候補進住3位。
二、預於11/14(三)1730時辦理本學期宿舍幹部期中會議
三、辦理本學期學生改過銷過相關事宜，開放期限自11/19(一)～12/21(五)，
    為期1個月。
四、預於11/9(五)第7、8節辦理本學期人身安全、法治教育宣導講座。
五、持續辦理學生急難救助慰問金申請事宜。
【衛生組嚴敏禎組長】
一、健康中心訂於11月6-7日(二、三)全校教職員工生施打流感疫苗。
二、本校校職員工生製造鋁箔盒及紙餐盒的垃圾量多，環保局清潔隊及回收商  
    要求本校減量，建議由各處室當領頭羊帶領全校師生做環保。
三、11月份訂餐人數為563人(含素16人)。
[bookmark: OLE_LINK1]【體育組蔡佩倚組長】
一、本學期水上運動會將於11月9日(五)中午完成所有賽事，感謝師長同仁到
      場為學生加油。
二、本學期高二羽球賽將於11月12日(一)中午舉行，歡迎師長同仁到場加
    油。
三、10月份本校各代表隊表現優異，感謝老師們辛苦指導。
	代表隊
	指導老師
	盃賽
	時間
	成績

	排球隊
	林文傑老師
	臺北市107學年度教育盃中等學校排球錦標賽
	10/26-10/28
	第二名


四 、11月份代表隊比賽時程，預祝獲得佳績。
	代表隊
	盃賽
	時間
	地點

	網球隊
	臺北市107學年度教育盃網球錦標賽
	硬網
	11/5-11/9
	天母運動公園網球場

	
	
	軟網
	11/12-11/13
	

	拔河隊
	全國107年協會盃拔河運動錦標賽
	11/9-11/11
	新北市板橋體育館

	排球隊
	臺北市第43屆「CONTI」中正盃排球錦標賽
	11/17-11/19
	明湖國中

	
	高中甲級聯賽預賽
	11/25~11/29
	臺北體育館


[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3]【學務處江信良主任】
一、10月27日辦理的秋季舞會活動已經順利結束，辦理大型活動，首要目標是安全，感謝大家的通力合作，尤其是家長會的動員，做學校與學生強力的後盾，由衷的感謝。另有關門票的收入與活動所需支出，目前正在做最後的結算，盈餘的分配將會與班聯會、社團討論，並向所有同學說明後，再由訓育組上簽說明。
二、有關秋季舞會與岸和田接待檢討會議，預計於下周召開。
三、107學年均質化申請案已經通過，總經費為613,000元，主要支持寒假服務學習課程、ACC服務學習以及特色課程開放國中參與等
四、2019寒假服務學習已經開始報名了，預計於108年1月21日至24日，相關業務由訓育組開始籌備。這次仍會邀請韓國慶熙女子高等學師生參加，今年預計教師2名，學生24名。
 (參)、總務處：
【事務組林明輝組長】
 一、安徽校際交流活動於10/4上午10:00開標，得標廠商國裕旅行社股份
     有限公司。本案已於10/26履約完成，預定於11/8下午3：30辦理驗
     收。
 二、107學年度學生秋季舞會於10/4 13:00開標，得標廠商：環星創意股份
     有限公司。本案已於10/28履約完成，將擇日辦理驗收。
 三、107學年度學生專車採購案於10/17 10:00開標，得標廠商：裕順通運股
     份有限公司，決標金額1,920,000元。
 四、臺北市107年度接待新加坡高中學生文化交流訪問團採購案於10/30開
     標，得標廠商：遠流國際旅行社有限公司，決標金額1,373,400元。
 五、107年度大型觸控電視採購案已於11/2安裝完畢，訂於11/7下午3點辦
    理驗收。
 六、2018年世界室外拔河錦標賽勞務採購案於10/18辦理驗收完畢。
 七、臺北市107學年度高級中學課程博覽會影片拍攝委託勞務採購案於10/29
     辦理複驗合格，一部分影片成果已於高中課程博覽會中播放。
 八、科學館廁所整修暨行政大樓穿堂美化工程已於10/19辦理驗收完畢。
 九、今年度工程目前只剩圍牆整修工程在進行中，因施工期間遇天候及等候訂
     製材料等關係，致使工程延後竣工，總務處刻正請廠商盡速趕工中。
 十、本校11/24為2個里的投開票所，屆時將借信義樓1樓8間教室作為選務
     工作(7間)及警力休息(1間)場所。
【文書組蕭淑月組長】
 一、承辦同仁若有公文會辦其他處室，應隨時追蹤公文流向，以免延誤公文處
     理時效。 
 二、10月份有1件個人文逾期1日。
【總務處李冠達主任】
一、總務處職員劉瑞媛小姐預訂於108年1月16日退休，總務處出缺員額及業
    務擬以委外人力取代。
二、新大樓進度報告：
   1、樹木移植計畫：10/11已提送文化局，11/1仍待委員審查回應
   2、細部設計：10/17提交新工處承辦，11/1第二次修正提送新工處承辦
   3、土建發包程序：11/5再次應新工處要求修改預算書備註項目，待新工處
      辦理後需發包程序或提出修正意見。
 (肆)、輔導室： 
【資料組陳蓓莎組長】
一、校系介紹座談會：11/9(五)舉辦香港教育大學、11/12(一)舉辦東吳大學巨
    量資料管理學院、11/13(二)臺北市立大學人文藝術學院、11/15(四)薩凡納
    藝術設計大學香港分校、11/16(五)日本九州大學、11/20東吳大學商學院。
二、輔導室向台北市教師研習中心申請「輔導列車」經費，辦理親師舒心時光-
    芳療紓壓工作坊，時間訂於11/20(二)上午9：00-12:00，報名人數即將額
    滿。
三、教師專業知能研習-和諧粉彩紓壓工作坊將於11/15(四)和12/6(四)上午
    9：00-12:00舉辦，歡迎教師踴躍報名參加。
四、認輔會議於10/30(二)辦理完成，這學期有29位學生經由導師提出認輔，
    感謝27位教師擔任認輔工作。
【輔導室張慈容主任】
一、高三學系探索量表已全部施測完畢，將於10月底至11月初安排6場班級解
    測，協助學生自我了解，進一步進行適切的生涯選擇。
二、11月開始將錄續辦理多場甄選入學系列講座：11/7備審資料、11/14中文
    自傳一、11/28中文自傳二、11/21小論文、11/23作品集製作、12/27英文
    自傳。感謝實研組於講座鐘點費的挹注，也感謝各科老師的支援，希望大家
    的協助能讓高三學生順利申請入學。
三、11/24（六）將辦理108多元入學家長說明會，會發給全校每位學生報名表
    帶回，也會將訊息公告至學校首頁，屆時請 鈞長出席致詞。
四、12/4下午1點至3點將辦理本學期親職教育講座，主題是：「讓女兒把心事
    告訴你—心理師的青少年溝通秘笈」，將會在學校首頁及各班公告訊息，也
    感謝家長會協助訊息發佈至家長群組，歡迎全校老師共同參與。
 (伍)、圖書館： 
【資訊組孫晉忻組長】
· 本校通過教育部前瞻計畫，補助學校網路更新升級工程。
1. 無線網路與防火牆採購專案，感謝總務處協助進行招標採購。
2. 11月8日上午包蒼龍教授將蒞校進行輔導諮詢。
3. 12月10日左右起，本校進行所有教室的網路佈線更新工程。教室內部會儘量安排在夜間或假日施工，但教室外牆與專科教室仍會利用部份上學時間施作。屆時可能會有噪音或網路中斷的狀況，請各位包涵。
【圖書館吳粦輝主任】
 一、本校協助辦理107年臺北市高中課程博覽會，活動於107年10月27日圓
     滿結束，感謝相關同仁協助配合。本校負責拍攝之宣導影片效果良好，備
     受肯定，感謝秘書、總務處及教務處等同仁支援協助。
 二、本校圖書館承辦108年度臺北市資料庫採購事宜，將於11月15日開始公
     告徵選廠商，後續事宜請相關單位繼續協助。
 三、本校圖書館將於下年度（１０８年）輪值辦理全國高中小論文及閱讀心得
     寫作比賽臺北區召集學校，相關配合事宜請大家協助。
 四、配合本校專案採購圖書，將陸續完成編目作業，歡迎同仁並鼓勵學生多所
     運用。為配合推動本校閱讀風氣，鼓勵學生閱讀，圖書館亦積極規劃閱讀
     記點活動，奬勵學生閱讀回饋及分享。
 五、配合12月份圖書館週，目前規劃查資料比賽、海報設計比賽、閱讀TEDX
     活動，歡迎鼓勵及指導學生參加。
 (陸)、教官室： 
【教官室陳勲慧主任】（本日支援流感疫苗注射管制勤務，請參閱書面報告）
一、樂儀旗隊
（一）10月14日樂儀旗隊受邀參加「2018連江縣運會」序幕演出，感謝校長蒞臨馬祖運動會會場為學生鼓勵。
（二）11月12日新加坡美華中學樂團來訪，配合學校規劃由樂隊學生接待，本室將協助交流事宜。
二、107學年度學生包租式專車持續由裕順通運公司運行，並自11月1日起依新學年度訂契約辦理學生載運，感謝總務處事務組協助招標事宜。
三、臺北市政府教育局107年度學生防衛動員全民國防教育-多元系列活動，計有「10月25日實境解謎活動」及「11月6日實彈射擊暨國防體適能競賽」，已責由張言傑教官帶領本校田徑隊學生參加比賽。
四、10月26日週會已完成高一學生（第七節）藥物濫用防治宣導及（第八節）交通安全宣導。
五、教育部校安中心107年10月30日宣導各級學校強化校園安全防護機制：
（一）加強學生安全意識及被害預防觀念宣導，並強化學生意外事件臨機應變能力與緊急求助技巧。
（二）落實校園門禁安全管制及依作息時段(含上、放學時段)於校園及周邊指派人員實施巡邏，對於可疑人、事、物應提高警覺，儘速通報協處，預防校園危安事件發生。
（三）針對校園周邊繪製危險熱點地圖並公告及宣導，另於開學後1個月內完成校園安全環境檢測，於每學期應辦理人為災害演練，精進校屬人員應變能力。
（四）各校應利用相關課程或集會時機，加強師生安全意識，及被害預防觀念教育。
（五）請依「維護校園安全支援約定書」與轄區警政單位保持聯繫與合作，以有效即時應處突發事件。
 (柒)、人事室：
【人事室潘麗君主任】
 一、本次係為11月壽星慶生，敬祝壽星們生日快樂，請壽星於收到生日禮金
     後，於收據上簽名並送回人事室辦理核銷。11月壽星共計12人，名單如
     下：

	11月
壽星
(12人)
	李○雅師、柳○芳師、林○慈師、鄭○瑜師、藍○惠師、吳○端師、賴○娟小姐、林○鎰師、張○瑀師、趙○莎師、黃○偵師、黃○滿師


二、107年度擬申請健康檢查補助者，請於12月20日前至評鑑合格之「醫  
    院」、「診所」受檢，並持收據至人事室申請補助核銷（醫院及診所評鑑合
    格名單請至人事室網頁－【健康檢查醫療機構查詢】項下查詢）。
三、教育局訂定「臺北市特殊優良教師獎金發給要點」一份，自107年10月
    25日生效，其中獎勵方式：獲選特殊優良教師者每名獎金新臺幣一萬六千
    元。
(捌)、會計室：
【會計室陳敏芬主任】
     一、審計部臺北市審計處原預定於107年11月9日及13日計2天蒞校查核，
         近日來電告之更改為11月8日(星期四)及12日(星期一)二天，場地為行
         政大樓二樓會議室，本次查核重點為高中優質化計畫及小田園計畫，煩請
         各處室協助配合，俾利審計單位順利查核。
     二、107年度資本支出預算執行情形表。
	臺北市立景美女子高級中學

	107年度資本支出預算執行情形表

	中華民國107年1月1日至107年10月31日止

	工作計畫
	可用預算數(含保留款、補辦)
	預算分配數
	預算執行數
	分配預算執行率
	全年度可用預算執行率
	說      明       (註1及註2)

	建築及設備計畫
	26,624,070
	7,385,714
	8,847,931
	120%
	33%
	　

	    營建及修建工程
	21,595,683
	3,283,567
	4,670,023
	142%
	22%
	　

	  綜合大樓暨附設地下停車場新建工程(年度預算及保留款)
	11,424,238
	2,953,567
	846,704
	29%
	7%
	本校11,055元，其餘均由新工處代辦；本項工程併入新建、連續性工程計畫列管案件執行情形報告表處理

	圖書館屋頂防漏修復工程(年度預算)
	3,772,360
	60,000
	3,523,114
	5872%
	93%
	本工程較預計提前完工

	科學館廁所整修工程(年度預算)
	3,266,809
	20,000
	50,205
	251%
	2%
	　

	專科教室整修工程(統籌款)
	515,628
	0
	0
	0%
	0%
	另設備費40萬代收款免補辦預算

	學校廊道優質化(統籌款)
	475,505
	0
	0
	0%
	0%
	　

	圍牆整修工程(統籌款)
	1,891,143
	0
	0
	0%
	0%
	　

	受保護樹木修剪(統籌款)
	250,000
	250,000
	250,000
	100%
	100%
	　

	    其他設備
	4,992,387
	4,066,147
	4,141,908
	102%
	83%
	　

	         購置機械設備(含補辦預算)
	3,925,140
	3,310,900
	3,271,363
	99%
	83%
	　

	         購置交通及運輸設備(含補辦預算)
	44,000
	0
	0
	0%
	0%
	　

	         購置什項設備(含補辦預算)
	1,023,247
	755,247
	870,545
	115%
	85%
	　

	    無形資產
	36,000
	36,000
	36,000
	100%
	100%
	　

	         購置電腦軟體
	36,000
	36,000
	36,000
	100%
	100%
	　

	註(1)：工程執行進度落後10%應提改善計畫彙提教育局工程科列入管控
	
	

	註(2)：倘有重大困難或跨機關間須協調事項需提教育局協調處理
	


	


(玖)、【顧秀華秘書】：
 一、11/1 日本由利高校到訪，感謝張瓅今、劉慧平老師以及一善語資班全體
     同學協助接待，活動圓滿順利。由利高校與本校互動友好，已有五次到訪
     紀錄，未來也計畫帶領景美女中學生回訪由利高校。
 二、11/12新加坡美華中學管樂團與華樂團將到訪本校，由本校樂隊協助接
     待，感謝教官室以及實習老師們的協助。
 三、12/7-12/18 本校將帶領學生回訪法國友好學校，由仲偉芃、許珮甄老師
     領隊，感謝教學組協助課務處理。
 四、請各行政同仁，公文只要是奉派出席會議、參加研習等公文，有確定人選
     的，請務必要文會人事室。若收到公文當下需要協調老師薦派的，可不會
     人事室，但後續的老師請假等，請務必提醒老師上差勤系統請假，並協助
     給予公文作為佐證。
伍、家長會會長：10月及11月學校舉辦很多活動，謝謝各處室熱情參與，活
    動皆圓滿成功。
陸、教師會理事主席：
 一、科學館廁所順利完工，感謝提供老師們乾淨舒適、明亮寬敞的如廁場所。
 二、感謝教務處妙鳳組長和博駿的協助，教師會、圖書館與全教會合辦「高中
     學生學習歷程與大學招生研討會」活動，時間訂於11/21早上在科二會議
     室舉辦，歡迎同仁踴躍參加。
 三、107年2月21日校務會議通過最新版的服裝儀容規定，但是發給學生的
     家長手冊及網站上的資料是105年的舊版本，請記得更新以免產生誤解。
 四、氣溫低於或等於攝氏 18 度時，服裝儀容規定學生可視需求自行加穿衣
     物，建議電子看板能顯示溫度計，以避免紛爭。
柒、提案討論：
一、提案單位：教務處
 案由：修正暑期及107學年度第1學期輔導費預算表1案，請討論。
 說明：
     1.暑期及107學年度第1學期輔導費預算，已於9月份擴大會議通過，惟
       為配合國教署補助高中充實一般科目教學設備計畫之配合款，故擬修正
       設備項目，俾利於107年度執行完成。
     2.原編列超音波震盪器1臺6萬元、3D印表機2臺12萬元，計18萬，
       由教育部補助款支應；改編列音響設備2套(化學科及地科)8萬元、即
       時反饋創新教學系統1套8萬元，計16萬元，由輔導費支應。
  決議：全體同意通過。
  二、提案單位：人事室
  案由：有關本校獎勵教師名單一案。
  說明：
1.依市府107年8月29日府授教綜字第1076036156號函送「臺北市公立 
  高級中等以下學校獎勵教師獎金發給要點」(以下簡稱發給要點)辦理。
2.依發給要點，本案適用對象為編制內專任教師；獎勵條件需服務教職5
  年以上，且在現職學校任滿1年；獎勵名額至多不超過教師員額5%，
  且兼行政與未兼行政教師之名額分配均以不低於1%且不超過3%為原
  則。獎勵金額為3600元；各校推薦名單提學校行政(主管)會報，簽報
  校長核定後，於每年11月30日前報教育局評選小組評選後，函布評選
  結果。
3.查本校編制教師員額計146人，得獎勵員額為7人，兼行政與未兼行政 
 教師名額不得少於1人且不超過4人為原則。
4.案經校長推薦人員名單如下：
	No.
	類別
	職稱
	姓名
	到校日期

	1
	兼行政教師
	教務主任
	黃郁博
	950801

	2
	
	秘書
	顧秀華
	920801

	3
	
	學務主任
	江信良
	960801

	4
	非兼行政教師
	數學科教師
	張添瑀
	1010801

	5
	
	國文科教師
	武思庭
	1010801

	6
	
	英文科教師
	呂香瑩
	990801

	7
	
	社會科教師
	莊惠如
	950801


   決議：全體同意通過。
捌、臨時動議：
    提案單位：資訊組
    案由：行政大樓後門的電子看板及新購置的2台大型觸控電視，負責刊登
          及管理的專責單位，提請討論。
    決議：
       1.行政大樓的2台大型觸控電視，統一由學務處裕民負責編排與刊登，
        右邊電視內容發布單位為教務處、輔導室、圖書館，左邊電視發布單
        位為學務處(包含國際教育)、家長會，校門口及敦品樓的電子看板由   
        資訊組負責刊登管理。
      2.行政大樓後門的電子看板內容操作介面簡單，需要發布公告訊息的單
位可找冠達主任現場教學，自行刊登播放。
玖、主席指示：
 一、辦理活動各處室應加強橫向聯繫與協調，同心協力辦好每一次的活動。 
 二、請同仁注意公文處理時效，以達到公文零逾期為目標。
拾、散會(上午11時20分)
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