[bookmark: _GoBack]景美女中106學年度第2學期第2次行政主管會報會議紀錄
時間：107年5月23日上午09時30分
地點：行政大樓二樓會議室                                            
主席：黃校長贇瑾                                 紀錄：蘇裕哲
壹、主席致詞：無
貳、檢視上次會議紀錄：確認通過
參、各處室主任補充報告：
【教務處李冠達主任】：
一、107年度國中教育會考順利結束，感謝各處室及老師們的協助。
二、新學年「課程先鋒學校試辦計畫」，預算有330萬，相關採購現正進行中。
三、優質化本校通過優等，計有28所學校通過優等，大約有14所左右要爭取前導學校，預計下星期一將前導學校計畫送出，若爭取到前導學校，6月3日將由本人、校長及實研組到西湖高中面談。
四、今天下午要頒發臺北市第二外語的獎項。
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一、請大家討論校慶相關流程，若有需要修正請隨時告知。
二、有關今年市長獎，經過討論，決定將「為校爭光」取消，而由「運動菁英獎」取代，經體育組統整後選出。
【圖書館吳粦輝主任】：
一、校慶書展於5月29日開始舉行，歡迎大家共襄盛舉。
二、校慶及畢業典禮嘗試用網路直播， 系統及線路正規劃測試中。
三、學報第18期己完成第二校，待三校後即可付印，感謝大家的支持。
四、圖書館新書採購及圖書整理，陸續進行中。
五、教育部校園網路基本建設計畫已送件，期待順利通過。
【教官室陳勲慧主任】：
一、本學期樂隊樂器採購已於5月17日（四）下午驗收，感謝總務處及會計室的協助。
二、樂隊54屆定於6月3日（日）下午2點，在臺灣藝術大學表演廳舉辦成果發表會，敬邀校長、秘書及各位主任蒞臨觀賞。
三、樂儀旗隊預訂於6月4日（一）早自習及第一節課前段，於後操場實施交接儀式，敬邀校長、秘書及各位主任蒞臨指導。
四、連江縣政府透過北市教育局邀請本校樂儀旗隊於10月14日（日）晚間18-21時參加連江縣運動會開幕表演，目前規劃10月13日（六）22時，於基隆港搭乘臺馬之星（輪船）前往，周日上午抵達馬祖，預計於10月15日（一）搭船返回基隆。
五、臺北市政府教育局軍訓室排訂軍訓教官年度體能測驗（5月24、31日及6月7日松山工農）、年度體檢（6月11-14日國軍松山醫院）及年服裝製補套量（6月7-8日松山高中），教官同仁將依排定期程前往。
【人事室潘麗君主任】：
 一、校慶當日請至人事室簽到。
 二、教育局以公務信箱通知業核定本校二個學務創新人力名額，該人力需經就服處徵選，就服處每月20日前收件一次，爰擬於6月20日前送件，相關命題、口試委員、推薦委員等事宜，請學務處協助，案俟教育局來文後再簽陳辦理。
【會計室陳敏芬主任】：
一、本校108年度概算初步編製，工程部分綜合大樓暨附設地下停車場新建工程30,000,000元、科學館教師辦公室整修工程6,119,100元、行政大樓、忠孝樓與仁愛樓廁所整修工程3,623,000元，專科教室環境改善工程4,499,600元科學館電源改善工程3,235,000元；另教育局指定活動敬師活動115,200元、小田園教育體驗學習計畫90,000元、綠屋頂計畫250,000元、國際學校獎認證學校計畫200,000元、辦理高中工作圈計畫300,000元、高中第二外語競賽計畫35,000元、規劃辦理基北區免試入學工作計畫4,000,000元、線上資料庫計畫6,000,000元、程式設計教學推廣費用計畫30,000元、新增女生學生宿舍女性保全人員650,000元。目前尚在市府主計處審議中，因今年是選舉年，預算案將於7月底前送議會，預計10月底前完成審議。
肆、提案討論：
一、提案單位：總務處 
案由：有關本校場地借用，可否由學生提出，提請討論。
決議：全體通過學生借用本校場地辦活動須由指導老師提出。
學生辦活動要先依活動性質找指導老師，藉以引導學生從中學習，若有場地借用之必要，須由指導老師提出，且過程中不能傷害到學校聲譽，且符合善良風氣等原則。
二、提案單位：人事室 
案由：有關本校職工陳純英退休後，所遺職缺之遞補方式，提請討論。
說明：
(一)、案內陳工申請於107年6月20日退休案，業經核定，所遺職缺，經總務處調整後，主要為校園門禁管理。
(二)、有關職工出缺後，其遞補方式：(1)函詢各機關學校之職工移撥意願，如無意願再採委外方式辦理。(2)逕採委外方式辦理。
(三)、依市府105年6月22日府授人管字第10530651800號函，各機關學校事務性職工出缺逾6個月無法遴補或改採取替代措施，則予減列配置數及預算員額數。
決議：全體通過採委外方式辦理。
伍、臨時動議：無
陸、主席指示：雖然每年5及6月是學校業務較重的月份，本月校慶活動是重頭戲，下個月則是畢業典禮，各處室在規劃及處理相關業務時，希望能加強橫向聯繫，以達事半功倍之效。
柒：散會(中午12時5分)
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